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Descripcion de los procedimientos

S S 4 Recepcién de soficitudesde §, - . _ 1
. A : ok
!‘ﬁaﬁ@&ﬁ&ﬁﬁi. @Q‘:E o !M fElfi’ﬁé f:; ;)1 DDRP Via DGRP/Area cCODIGD: .| DGRP/P1/OP1/PRY
.’bx, e . '\." ‘!_* .h; - i{( az ) "i?ﬁ r!"?.
&y ta 4
OPERACIORN A m@g& ’+ Prediarios

P
B, .
i

CORRBSPONDIEEL "~} %
PROCEDINIENTOL | 7|+

- ORIETIVO DEL ?Rﬂﬁﬁmﬁiﬁbﬁ' @; Gestiones Realizadas

dm&umogggmz,}ggmwg }%mgr; { Disposiciones Legales Internas y Externas
" PROCEDIMIENTO! ‘

ammgmmngmma .
PROGEDIMIENTO: L

ymmm: muakz;\ztﬁgg' {4 5 dias

Pagos Realizados

P
todas las PPL y/o

z} 1 Registro y recepcion de solicftudes de pago de Auxil_ia.r . beneficiarios del
prediarios por ia DGRP. Administrativo DGRP prediario.

Hoja de Ruta, Listas
y/o planilias de todas

. . . Coordinadora de
2 Remite al area Adm (al encargado de predfarios} las PPL y/o
Despacho beneficiarios del
prediario.
Listas y/o planillas de
Encargado de todas las PPL y/o
3 | Recepcion de prediarios mediante haja de ruta . = beneficiarios del
Prediarios DGRP prediario
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ﬁwﬁﬁﬁ ﬁsL FK&EE@%E&?&;M

aprabacion

Revisién, clasificacion y

DGRP/P1/OP1/PR2

PI{&EE@IMW&* o R,

’QKJEEW ﬁ%ﬁ?ﬁ@ﬁﬁﬁ!ﬁéﬁ&% Gestiones Realizadas

SIS RE{;}EE}%_{@Q} }?Aﬁ;& &1, | Disposiciones Legaies Internas y Externas
PROCEDIMIENTCO; o

iﬁgggﬁ%gg&ggﬁ _g‘}g"ﬂ 1‘ Pagos Realizados

HEMPO Bﬁﬁﬁmﬁmm ﬁﬁ.
PROCEDIMIENTCE

1 2 dias

Revisa planillas de las PPL de [completos, nuevos y

Encargado de

Nota y

Aprobacion de la documentacién

libertades). Prediarios DGRP Planillas de las PPL
. ] . Encargado de | Cuadro Resumen
2 Clasifica y valida la documentacién Prediarios DGRP
Nota de solicitud,
3 Encargado de | Informe de

Prediarios DGRP

conformidad, cuadro
restimen de PPL

1 Elabora nota de solicitud

3 s + | documentacion a los GADs
gty »-“W' . . x

@QW“ ¥4 previa aprobacion
Nﬁhﬁﬁ'ﬁ?ﬁﬁgﬁ%ﬁﬁ e Iﬁ&ﬂ:@i debidamente firmada DGRF/P1/QP1/PR3
g} }g”‘*’v- ... M4 v por el DGRPy Area Adm.
Wém “%3% N——
mi&nﬂ@mﬁz (o ; i
TQE;ZE@&?% QEL?RQKE%WM@‘ " { Gestiones Realizadas
mﬁ&mmgmﬁmgmc;sgmﬁ Disposiciones Legales Internas y Externas
PROCEDIMIENTG: .+ "
ggggg@m&%%ﬁmw j‘sz;: - | Pagos Realizados
CHEMPO DEEIECUCIOMDEL & | | o
F’ﬁ@ﬁ&ﬁkﬁiﬁmﬁ B, T el

Encargado de
Prediarios DGRP

Nota,

Informe,
cuadro, solicitud de
la DDRP, Planiilas y
adjuntos

Remision de Ia
2 | correspondiente,
aprobacion.

debidamente

cdocumentacion a

firmado

GAD
previa

Director General de
Régimen
Penitenciario
Encargado de
Prediarios DGRP

Nota, Informe,
cuadro, solicitud de
la DDRP, Planillas y
adjuntos
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salicitudes a los GADs

a&g&m&gﬂgﬁ@?ﬁi&

R
i

3 ?mﬂ

B

Seguimiento al page de las |.

DGRP/P1/OP1/PR4

%ﬁﬁ&?ﬁ%ﬁ%&%&uﬁi uf’x ;~ J?%’?Z’;, Prediarios
PROCEDIMIENTE: S e by

i}B&E.T%XZ’E} ?}ELE&{EIQZE}?,}:MEE&?&W Gestiones Realizadas

“PROCEDIMIENTO; , - ;

5t

;IMS{}M@& ﬁ%@vﬁmms mm ﬁt; Disposiciones Legales internas y Externas

pmﬁmmsmfmﬁm BEL' 5 .

Fﬁﬁfﬁmi\ﬁi&m& e, Pagos Realizados

L T O BEEECUCONDEL, . )
P@%Mﬁ%&} i }ii{%fﬁ’i 11 dfas

1 Seguimiento a las solicitudes de prediarios para la | Encargado de | Reportes de
cancelacion respectiva, Prediarios DGRP llamadas
" . Encargado de | Presupuesto
2 Confirmacidn del pago de prediarios Prediarios DGRP ejecutado
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 NOMBRE DEL PROCEDIHER
EEES & “ £
SR L I S
I T2 A

Recepcion y elaboracion de

solicitud de reembolso de S NERE
Fondo Rotativo y gastos Cﬁ!&iﬁmw DGRP/P1/0OPZ/PR1
varios - o

g x .‘ + .
W V-‘-.“;: i o

CORRESPONDEEL, 'y m;,é

Solicitud de Reembolso de Fondo Rotativo, Gastos varios

PROCEDIMIENTO 2 107 "%,
ﬁﬁjﬁfi&z@ﬁ& PR@CEQMEWQ* 4 Gestiones Realizadas
fﬁ}ﬁjfwﬁﬁﬁﬁﬁﬂ&ﬁ%ﬁ@ﬁ P;&F&&ﬁ:,;, Disposiciones Legales Internas y Externas
| PROCEDIMIERTO: P
,2‘
FRODUCTOS GBTENIDGS DEL .
PROCEDIMIENTQ: - "y | PA90s Varios
TIENPO DE EIECOCION DBL 5] 5
PROCEDIVIENTO: “* 7 &™)
Notas de solicitud
1 Registro y recepcion de solicitudes de reembolso via | Auxiliar
DGRF Administrativo DGRP
Hoja de Ruta, Notas
. de soiitud
2 Remite al drea administrativa Coordinadora de
despacho
Hoja de Ruta, Notas
Auxiliar de solitud,
3 Recepcion de solicitudes de reemboiso Lo . documentacion
Administrativo adjunta
Elaboracién de solicitud de fondos rotativos a la Notas de solicitud
4 DGAA para las diferentes  direcciones | Directores
departamentales, debidamente firmadas por las | Departamentales
autoridades correspondientes.
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N?ﬁﬁ&&ﬂﬁ a&ynmmmmfgmgﬁ ﬁ,

Mx!,,Q ;»4-
..,x»g $ 6“

Remision de facturas a
almacenes del MIN GOB

DGRP/P1/OP2/PR2

apﬁmmmmﬁa& et B8
CORRESFONDEEL 5, & e

Solicitud de Reembolso de Fondo Rotativo, Gastos varios

PRQGEQK&‘E!EMTQ“ . i

: DBIET IVOHEL Pﬁééﬁﬁiﬁﬁﬁm{?; 9 Gestiones Realizadas

JRISLIMOS REDQEMBBS?&MEE Disposiciones Legales internas y Externas
PROCEDIMIENTCE  * & 4 n

Pm’wmmamﬁmmﬁ BEL - w
PROCEDIMIENTC: | | "4

Pagos Varios

T&%EGQEEJEGQWML

T

s

PECEEDIMIENTOL 7. v %5 -

6 diay 2 horas

Preparar Ila
reglamento

documentacién de

acuerdo a

Responsable
Administrativo DGRP
Administrativa il

Carpeta de solicitud

MIN GOB

Remisidn de fotocopias de facturas. Para su registro
2 de entradas y salidas de compras en Almacenes del

Auxiliar
Administrativo I}

Copias de Facturas y
detalle de partidas

3 Elaboracion de acta de conformidad

Auxiliar
Administrativo [

Acta de conformidad




&

Revision de formularios de

* »'-iv- ‘;’ s

- PROCEDIMIENTO; -7 Uk

s’i

e - o N ; i k t] lidas d
?&IQMBR&E& ?RQ(;E@ME&%T@: :;tr:S:rse 35’ sélidas de DGRP/P1/OP2/PR3
%ﬁ%ﬁ%&%ﬂm . ”_»:15_ Solicitud de Reembolso de Fondo Rotativo, Gastos varios

ﬂﬁliﬁ ‘Vﬁ iﬁﬁk ﬁﬁaﬁﬁﬁﬁi‘sﬁfﬁ’ i,

Gestiones Realizadas

mSW%REﬁwﬁfﬂﬁS %%}%EL Disposiciones Legales Internas y Externas
Pizétzﬁmfﬁumw ;

“PRODUETOS ﬁ&?ﬁi@ﬁﬁé}%ﬁ& .

P&QE-EDIM!&W@ = & Pagos Varios

T?EM?QE&&JE&H@&M t?rg‘}: 1 3 dias

 PROCEDIMIENTCY - v oun h

! salida de materiales

Recepcion y rewsién de formularios de ingreso y

Auxiliar
Administrativa ll

Formularios

Cuadro consolidado,

firmas autorizadas.

2 Elaboracion de cuadro consolidado, acta de | Auxiliar acta de conformidad
conformidad y nota de solicitud Administrativa l] =
y nota de solicitud
Nota de solicitud,
3 Remision de la documentacion, para validacién y acta de conformidad

cuadro
consolidado.




&gmsﬁs DL ER@?E*E?’IM;&S%@‘& i

d de fondos p
manejo de caja chica

Kmﬁﬁ@?

7*:
jtli A2

DGRP/P1/OP3/PR]

‘WM@M?&M@
,mé%amgﬁ% e et a4

T e
g ;% «f Solicitud de Fondos de Caja Chica

:%@@mmm“@%5w§

PROCEDIMENTC; = < ; A

\

L

‘ﬁmﬁ (1 PRGCEE}IM}E?QW Gestiones Realizadas

l}\g&i}ﬁrxﬁs ﬁg@ﬁﬁg;gﬁ}s mmgg Disposiciones Legales internas y Externas
JPROCEDIMENTOS, .

JBRODUETOS D&YEHE?GS £3EL 7 Solicitudes Atendidas Sobre Pagos Varios
PROCEDWAENTO: . ... ». . "

TIEMPC ﬁ&ﬁﬁéﬁﬂﬁﬁé DL

Nota de solicitud,

3 Remision del contrato a la DGAA para desembolso

Administrativo DGRP

Administrativo n
DGRP

Responsable Formulario 1 (I,
Administrativo DGRP

1 Nota cle solicitud de Fondos de Caja chica mfnfs ra fvo SIGEP, .
Administrativo il | Memorandum  de
DGRP designacion y

garante
- Servidor Designado y | Contrato

2 Recepcion del contrato para firmas Garante

Responsable Hoja de Ruta




R Registro de facturas de
o gasto y remision a
?ﬁiﬁﬁﬁ%‘ﬁ S‘E’L ?ﬁﬁﬁmiﬁﬁiﬁm}"@ | Contabilidad y Aimacenes DGRF/P1/OP3/PR2
MY . tap 4| del MINGOB
%&%ﬁgﬁgﬁﬂﬁ 5=~ Solicitud de Fondos de Caja Chica
@Rbm:mmag k *x
QBIETVG EEEL Pﬁﬁﬁ'ﬁﬁmﬂﬁﬁ{?@ Gestiones Realizadas
;ﬂgﬁﬁgﬁs {{5{3{;}5@};}&? PARA Ef& Disposiciones Legales Internas y Externas
PR@EE@EWENTQ Fos e
PRODULT é&@@?ﬁ?@f@@&ﬁ?ﬁk .| Solicitudes Atendidas Sobre Pagos Varios
CPROCEDIMIENTO: 1, . m‘g?
HEMPODEERCUCION DEE 5 41 13 dia
PROCEDIIENTO: © ., 4

1 Revision de la carpeta { informes, etc)

Administrativo
DGRP

i

Carpeta

Remision de facturas para el registro de compras y

Administrativo

Facturas Qriginales

5 | firmado por ias autoridades correspondientes para
el reembalso.

Administrativo
DGRP

]

2 ventas DGRP
Responsable Fotocopia de
3 Remision de ias facturas de compras a almacenes | Administrativo DGRP | facturas con detalle
para el registro de entradas y salidas. Administrativo il | de partidas
DGRP
4 Elaboracion de formulario 2 {Rendicién de cuentas) gcénr;;:mstratlvo It} Formulario 2
i e - Responsable Nota de solicitud
Remision de la documentacién, debidamente Administrativo DGRP




D

A ' Recepcion de solicitud de
Reembolso d j ;
fﬂmﬂfﬁﬁ E’g&i’?ﬁ@%ﬁiﬁﬁ@m’?’m% vianicos _ C PasAES Y s:émta‘@ DGRP/P1/OP4/PRI
.q‘ ' | 13 f e
ngmgﬂgéiﬁ% T e Solicitud de Reembolso de Pasajes y Viaticos
oo
?ﬁ IM?EW \, lid‘s.{ a :wr‘«
GBJEWQ BIEL Fﬁfﬁﬁ%‘&m?& { Gestiones realizadas
ﬂs.}g gEﬁuggf{jm {1;25{& g}d Disposiciones Legales Internas y Externas
ﬁm%ﬁﬁ%ﬁi Ve v fyh g@
FR&E}HKZ’I‘ @gx@ﬁl’é‘f@!ﬁm BEf. . '{ Reembolso de Gastos Realizados
. PROCEDIMIENTO: - |, 4o
’ﬁm@t}wmgﬁmﬁgﬁgm& p 7| 1da
FQQQEQTM!EM’E@M B, 2{;
Informe de viaje ,
2 . - - . fotocopiz de ClL
Recepcion de informe de viaje y revision de | Administrativo ) Lo
! documentos adjuntos DGRP S!G.E.P‘ r’ormuiang de
solicitud de pasajes y
viaticos
2 Remision de informe mediante nota firmada por las | Administrativo It} Nota , informe y
autoridades correspondientes DGRP adjuntos




Recepcidn y revision de i "

It " Ty [ o
’ | solicitudes depagopor [y
Nﬁiﬁﬂﬁﬁﬂﬁi?ﬁﬂ ﬁi‘%}iﬁij i atencion hospitalaria, gy | DORF/PI/OPS/PRI
M PR . 1 Courfer, transporte y otros, | srga, SW, b
et B PR e

OF zgﬁtiézsmmﬁum«;”” gt
\ﬁaﬁsfmsrﬁa%’:, L

o %

Solicitudes de Pago

Area Adm.

1 hospitalaria, Courier, transporte y otros| via DGRP-

PROCEBIMIENTS, "4 = 75 ]
Q&lﬁ‘i’sf@ {IEL ?RQCEmM{EP@Tﬁ‘ Gestiones Realizadas
mgijmggrngﬁfjgﬁmgm@%ﬁ Disposiciones Legales Internas y Externas
Pﬁ@ﬁ&ﬁiﬁfﬂﬁ&% T ey
m‘;mm;fm Q@&*ﬁﬂ@@g &é‘ﬁi@ Reembolso de Gastos Realizados

lgmm a&mcu@ém EEL | 4 dias
PROCEDIMIENTO %, ~7, * ' "y

Recepcion de soiicitud _de pago [atencic’m - Nota de solicitud de

Auxifiar

Administrativo pago DDRP

Revision y validacién de
recepcionada para su respective pago

Nota de solicitud de
pago y documentos
adjuntos

Auxiliar
Administrativo

la documentacion

e YL 1 Elaboracion de nota de - W s "
"y solicitud y acta de ! il DGRP/P1/OPS/PR2
NQMBE%@EL gm&g{a@awz% | Sonrormidad e féf‘%@t |
£ afgy e ST T
mm%mmm - *“;:‘:*1 L
ﬁ:@RK@PﬁNﬁE EL; o ; , Solicitudes de Pago
- FROCEDIMENTO : "“‘;; . K
QB}E? % DEL m@gﬁafmmm Gestiones Realizadas
Ijﬁ?}ggm gﬁ@gﬁﬁ@ﬁggyxg&ﬂ Disposicicnes Legales Internas y Externas
Gﬁﬂb’?\i&%ﬂ?ﬂ" *=_ ;
%ﬁlf@%ﬁh&ﬂfﬂ@%%ﬁ&“ Reembolsc de Gastos Realizados
Pﬁ@ﬂﬁmﬁ?ﬂ‘éﬁm}“ : X - “, wy O
mwnﬁfmgwmﬁg@gu 7 | 1dia
ﬂﬁ@ﬁ%mhﬁg&'ﬁ) ! 3 . * ‘: » ; i{.‘i
L ; Auxiliar Acta de conformidad
1 Elaboracién del acta de conformidad Administrativo Il
Elaberacidn de nota de solicitud de pago a i@ Qg)r:lilriirstrativo i glaoéi de solicitud d;
Zz DGA/:, Oc:}e;aildatmente firmadas por las autoridades Responsable Adm. Y | documentacion
carrespondientes DGRP adjunta




“Biy,

Recepcion y remision de

PROGEDIMIENTDN: ;b 4 ")

Atencién a Emergencias

RS ‘NM w B 5]
ﬁf@ﬁﬁﬁ&ﬁm Fg{“‘:rgg};ﬁ mjiﬁmw ;c;licﬂtmug;tc;rgj?n requerida
gt 2 e .
| %mg&w i ﬁ ‘"*"’“r Asignacion de Recursos
FROCEDIMIENTGY, e
DBIEFVO DEL PROCED Mﬁsﬁ' i}*‘ Gestiones Realizadas
ML&‘S?}QS Rgﬂpgm};;{}s ng Disposiciones Legales Internas y Externas
PROCEDIMIENTO: -
FRODUCTOS OBTENIEOS m:;;

TIEMPE @Eﬁéﬁﬁ;@mﬁ@z@; e

PROCEDIVIENTOY 3, ¢,

[

2 dias

DGRP-Area Adm.

Recepcidn de solicitud de asignacién de recursos via

Auxiliar
Administrativo if

Nota de solicitud,
formulario Net,
cotizaciones y otros
respaldos respectivos

recepcionada

Revisibn y validacion de Ia

documentacion

Auxiliar
Administrativo Il

Nota de solicitud,
formulario Net,
cotizaciones y otros
respaidos respectivas

correspondientes

Elaboracion de nota de solicitud de page a Ia
3 DGAA, debidamente firmadas por las autoridades

Auxiliar
Administrativo I,
Responsable Adm. Y
DGRP

Nota de solicitud de
pago y
documentacion
adjunta




o

rszmm m; PRﬁQ@lM?E;W

Elaboracion de solicitud de
asignacion de recursos ala
1 DGAA, para el desembolso

DGRP/P1/0OP6/PRZ

mmmém&@@if& “““‘“; T

Descargo de asignacion de recursos

(CORRESPONDE EL. S
Fﬁ@ﬁmm?& A e ) fA Con
- ORIETIVE DEL PROCED M%ﬁ‘?{f}’ Gestiones Realizadas
ENSﬁfi&Qﬁ}i‘Eﬁ{ngﬁfﬁmzﬁm g;* Disposiciones Legales Internas y Externas
PROCEDINIBNTCY, . +: . v y
?&Mﬁmﬁﬁfwi@m% 4 Solicitudes Atendidas Sobre Pagos Varios
| PROCEDIMIENERY: T % T
 FIEMPO DE ﬁ;gguz:jém&sﬁg& 3 dias
PROCEISIMENTE: .

via DGRP-Area Adm.

Recepcion de Descargo de Asignacion de Recursos

Auxiliar
Administrativo

Nota de descargo,
formulario Ne 2, y
otros respaldos
respectivos

Nota de descargo,

el reembolso.

DGRP

2 Revision de la documentacion (informes, facturas, | Auxiliar formuiario Ne 2, y
etc.) Administrativo [l otros respaldos
respectivos
.y : Auxiliar Facturas Originales
3 Remision de facturas para el registro de compras y Admiristrativo I
ventas
s Auxiliar Fotocopia de
P g y ’ de partidas
Ly . . bl N r
Remision de la documentacion, debidamente /Ii{(ajsppqsa t? DGRP dota de de_sFa goy
5 firmado por las autoridades correspondientes para ministrativo ocumentacion
Administrativo Il | adjunta
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2

%
e PEEIY

evision y Remision de la !

| DGRP/P1/OP6/PR3

fm@ﬁ%&siﬁﬁtm@cﬁm% documentacion de t@&iﬁﬁs
e .M.“} o Y o7 g0
g&%ﬁgg&ﬁ%ﬁ lg ,: 2 1 Asignacién de recursos
maanmaﬁm* NEY
@m [EL Pﬁ@{;ﬁiﬁﬁﬂﬁﬁ’?’ﬁ“ Gestiones realizadas
;‘megﬁmﬂgggmﬁs RFEX?%EL Disposiciones Legales Internas y Externas
 PROCEDINENTO: b, 1370
ﬁgggggmiiﬁmfwﬁﬁm T Atencién a Emergencias
“TIEMPE) DEEI&K&Q&MQEL* S
PROCEDIMENTS:

I 5::;?;0 de la documentacion de DDRP de DDRP- Administrative | Carpeta

2 Remision de la documentacion

Administrativo N

Documentacién de
respaldo de acuerdo
a reglamento

Nota de descargo,

Director -
Departamental formu!arllo 2: factura
3 Si es traslados; remite la documentacién con | Administrativo il gz pasajes, mfo;;n? S
respaldos: si es traslados Servidor ptblico a . e,
cargo mer_norar_ugum de
designacion, pases a

bordo

Director Nota de descargo,
. . .. Departamental formulario 2,
4 f:sp:isdocompra' remite la documentacion con | JRPEE RIS | RN s e
Servidor publicc a | entrega,  informes

cargo técnicos
Directar Nota de descargo,
Se es mantenimiento de vehiculo; remite la | Departamental formulario 2,
5 documentacion con  respaide: si es para | Administrativo Nl , | factura, actas de
mantenimiento de vehiculos Servidor publico a | entrega,  informes

cargo técnicos
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Recopilacion de

. ' | DGRP/P1/OP7/PR1

ﬁfﬁm&ﬁﬂﬁ ?Rﬁwgrg;fﬁ&m informacion
%ﬁ%ﬁ%ﬁﬁﬁﬁaﬁg ““. . _M' Informacion Estadistica
PROCEDIMIENTO: - Lm0

| OBIETIVE BEL PROCECIMIERTO: -

Gestiones Realizadas

INSUMOS Rﬁmﬁg}amg Fmgﬁ Disposiciones Legales Internas y Externas
PROCEDIMIENTO, ¢ 7 ob -
 PRODLCTOS | B&Tﬁﬁﬂ @S ﬁ}gf« Contar con Informacion Actualizada
I“Rﬁ:}:&{iifﬁ ETSQT& e
~ﬁmmﬁﬁﬁﬁﬁﬂmé&ﬁﬁé x w}, 5 dfas
PROCEDIMIENTO | ™5 ) %
1 Solicita informacion a las DDRP E_ncargado de | Instructivos
Sistemas
S : s Encargado de | Informes mensuales
> Recopilacion de informacion de la DDRP, para Sistemas y Director
pracesar datos
Departamental

I

%@M&Eﬁﬁﬁ% E’RQEE@MW’ Datos Fstadisticos | DGRFP/P1/0P7/PR2
‘mgﬁggﬁggﬂﬁﬁ ;. e, T Informacion Estadistica

»PROCEQJMJEN{&* BB L

ﬁﬁdﬁﬁm Dﬁ‘ Fg{}ﬁﬁmmff“é&%@“ i Gestlones Realizadas

WSZJM@E REGE}BR}HQ&?M gL Disposiciones Legales internas y Externas

PROCERIMENTG: | 7 & ,

?&DQJJQ“@‘S ﬁ&’fﬁ%iﬁ@ﬁ ﬁﬁL Contar con Informacion Actualizada

fﬁﬁlﬁiﬁmmﬂ‘l‘f@ Ry ,w*: )

TENPD) Qﬁﬁlﬁﬁm&”ﬁﬁL 7 dias

¢ PROCEDIMIENTO! Y - i %

Clasificacion de la

| o
cuadras estadisticos

Informacién para elaborar

Encargado de
Computo

Cuadros Excel

2 Vaciado de datos

Auxiliar de sistemas

Base de datos




Lo,

mc:»mam nﬁwmﬁ*emmgr@m .

e M

Remision de Datos
Estadisticos

DGRP/P1/OP7/PR3

£y

'QPE}&GQN& mus L

Informacion Estadistica

;‘;"

 PROCEDINIENTER g 975

CORRESPONDE EL: .~ )

PROGEDIMIERTO £ L TRTR

@WWQTEL ?ﬁ@ﬁﬁmﬁfﬁﬁﬁﬁzﬁ«; Gestiones Realizadas

INSURIOS REGUER] Qmm@w@ Disposiciones Legales Internas y Externas

| PROBLICTOS OBTENIDOS Eﬁﬁ}.& R
PROCERIMIENTO: ! "4~

i

Contar con Informacion Actualizada

TIERPO DE ﬁlmﬁ?@ﬁ ﬁﬁi v

FPROCEDIMIENTO; v, @

I

! dia

1 Preparar informacion de acuerdo a requerimiento Encargado de Documc_ento
computo estadistico
2 Remision de informacion & las diferentes unidades | Encargado de | Tablas y graficos
del Ministerio de Gobierno, y/o entidades computo Excel

r‘,‘“

de obra destinada a
refacciones.

nspecciones tecnicas para
valoracion de volimenes

DGRP/P1/OP8/PRI1
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Infraestructura Penitenciaria
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1 Gestiones Realizadas
x ig@s?umc;s }em&mﬁé}; F?XRA 5{, Disposiciones Legales Internas y Externas
BROCEDIMIENTO: -
PRODUCTES Qﬁfﬁﬁﬁiﬁ@g EEL Mejores Condiciones de Vida de los PPL

frzmpé::bammgm Bk Q; <1 1 vezal mes
“PROCEDIM l\?i"i‘a*” I
- . L. ] iy Tecnico de | Informes
1 ;ﬁa":;olr-/o inspeccion en el lugar por instruccion infraestructura
P Penitenciaria
. - Encargado de | Informes
2 Elaboracion de informes infraestructura
3 Supervision técnica a la mano de obra de las { Encargado de | Informe
personas privadas de libertad infraestructura




B SRS “-'s "4 | Coordinacion con ETA’s
4 ﬁi‘ﬁ para generacion de 4 DGRP/P1/0OP8/PR2Z
ﬁ@ﬁgﬁﬁkﬁiﬁfﬁﬁq MI o ‘Q"" proyectos y construcciones
PR ‘,‘4.. o 3”" 5%‘: B
i
%m@%ﬁ%{?ﬁﬁ, ;;, 3. ’ ¥ Infraestructura Penitenciaria
c PROCEDIMIENTO: |~ 70 = “h
QE‘IE'HVQ DEL PROCEDI M{Eﬁ{gﬁ*‘ Gestiones Realizadas
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| PROCEDIMIENTO: 3, ¢ 5
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Fm&:%m&m@i e N '3 ;
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1 Gestionar y participar de reuriiones con las Etas !Encargado de | Actas de reunion
infraestructura
2 Coordinacion con las Etas sobre proyectos en | Encargado de | Informes y proyectos
construccién, infraestructura
3 Elaboracion de proyectos consensuados | Encargado de | Informes y proyectos
coordinados infraestructura
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» L - Recepcion de la solicitud de DGRFP/P1/OP9/PR1
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Gestiones Realizadas

Disposiciones Legales Internas y Externas

| PROCEDINIENTS;, - g;&i‘;;;

IS EE‘Q&JERHTEQE EMEL 1 Reglamento Especifico del SABS
Pmmwmm .. :
] e .4 Normas Basicas dei 5P.

P ﬁamu u&@gﬁfﬁ?ﬁa{ﬁﬁ 33 Atencion Oportuna a los Centros Penitenciarios
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' PROCEDIMIENTO?

2 dia

»r wm

o

Recepcion de sdlicitudes y elaboracion de nota
interna para compras de bienes y/o servicios a la
DGAA

Directores
Departamentaies,
DGRP, Area Adm.
(Encargada de
Servicios Generaies)

RE SABS, Hoja de
Ruta

Gestion de cotizaciones

Encargada y Auxiliar
de Servicios
Generales

Cotizaciones
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T -4 .

Revision y remisidn de ia
documentacidn ala DGAA
para aprobacion

- | DGRP/P1/0OP9/PRZ

@yégmmmmaa o

Servicios Generales

 NSUMGS zzgaugmr:m ?A&M&f
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CCORRESPONDEEL . =
| PROCEDIMIERTOR, , ™. 54 ..
itzmagm D‘EL P}?ﬁﬁﬁﬁ@}ﬁ&m Gestiones Realizadas
E e Disposiciones legaies internas y externas

Reglamento Especifico del SABS
Normas Basicas del SP.

wz@mmzs w?ﬁrs&inas iIzEL
PROCEDIMENT®, .~ - &

‘| Agilizar la Compra

r»mt:ﬁpmmm *

wmmmmémm@ T 6 dias

(i‘“‘

1

Recepcidn y validacidn de la documentacion

Encargada de
servicios generales

Hoja de ruta

Encargada de

Formulario SIGEP

servicios generales

2 Verificacion de presupuestos servicios generales

‘e " Encargada de Haja de Ruta
3 Remision de la documentacién a la DGAA servicios generales
4 Seguimiento al tramite Encargada de Hoja de ruta




Adjudicaciéon por Bienes y §. * ;
PQQM'&REQEQ FRQCEWMW@T& : | Servicios de la empresa que | : | DGRP/P1/OP9/FR3
an D0 5 e T g cumpia con los requisitos B
“‘SREM@Q&EA%@IIE D
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| PROCEDIMIENTG .5, T &,
x:amm DL FMM&M’@“ Gestiones Realizadas
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FEMPO DEEIECUCONBEL. "] 22 dias
BROCEDIMIENTOL , T

Encargada de Publicacian
1 Revisién de las especificaciones técnicas compras
Encargada de icacio
; | Seguimiento a la Publicacién en el SICOES det ' ?as Publicacion
acuerdo a monto solicitado P
3 | Autorizacion del procesa Firma Autorizacion
4 | Elaboracion de la orden de compra al proveedor Egﬁ?; ?:sda de Ordlen de compra




. L e - ' Remision dela carpeta a
) ~) almacenes y / o activos
M@WEEMPﬁﬁCfﬁiﬂ’f@ * 4 fijos, para verificacion del DGRF/P1/OP9/PRS
L & 'ﬁ’ ;.,“ f‘nox ,’ .",,“‘" biEr)
m&%éﬁ%ﬂmx L ‘m | Servicios Generales
ﬂ&é@ﬁfﬁﬂgﬁﬂ@“ 3, . n‘i._ *;;;}’e :
DEJWQ@&& Pﬁﬁﬁiﬁ!}liﬂﬁiﬁﬁ?ﬁ, | Gestiones Realizadas
. | Disposiciones legales internas y externas
i g‘i&%&gﬁgﬁ?gggﬁ{ﬁﬁg ﬁmﬁ‘ Reglamento Especifico del SABS
LT "g 1 Normas Basicas de! SP.
ggabﬁmﬁg rg{ﬁl";%!gﬂﬁs DEL . | Equipamiento
CCEDIMIENT®: , " < "ﬂ;\
TIEMPO DE EIECUCION-DEL " '] 9 dias
Bﬁ.@t@mﬁlﬁ‘m&‘ N

activos fijos.

Entrega del bien por el proveedor a almacenes o

Encargadc de
Almacenes y/
activos fljos del
Ministerio

Acta de conformidad

2 Recepcion del bien y/o materiales

Encargada de
servicios generales

Nota de entrega,
factura, nota de
garantfa si
corresponde

3 Entrega de los materiales a la unidad solicitante.

Encargada de
servicios generales

Acta de conformidad

Flabora y firma del acta de conformidad para Ia
entrega del bien al primer solicitante

Encargada de
servicios generales

Acta de conformidad

correspondiente

Realiza la entrega del bien a la unidad solicitante
5 con acta de entrega a

Encargada de

la  departamental | servicios generales

Acta de conformidad




Elaboracion y

remision

4 DGRF/P1/OP10/PR1

mﬁméﬁéwmggmmtsmﬁ formulario de solicitud afa f.
s 'i,l,. Ty, DGAA
ggﬁ?ggg% &m‘g K2 “;;’ Servicios Generales
PROCEDIMIENTO 2 edesy -
GRIETIVO DEE ﬁ%ﬂEﬂMW@ﬂ Gestiones Realizadas
Disposiciones Legales Internas y Externas

mmmmzamtﬁmms F&RAEL :

PROCEDIMIERTO . .

Reglamento Especifico del SABS

! Normas Basicas del SP.

Pmﬂucra&@a‘;‘mm E}EE

W&tﬁmw 5 }gw "'K ; e "'“ua

Pago de Pasajes y Viaticos

- THEMPO DE EJECHCIONTIEL: © iy
gﬁ&ﬁﬁtﬁiﬁat’emfﬁf Sam, A8

41 dias

Encargada de Formulario

1 Elaboracién de formulario previa solicitud Servicios Generales
y/o auxiliar
Encargada de Memorandum,

L. . Servicios Generales formuilario de
2 Remision a la DGAA para su aprobacion y/o auxiliar pasajes y vidticos
Sigep, fotocopia Cl,

Encargada de Memorandum,
Servicios Generales formulario de

Remision para pago de vidticos en caso de viaje

terrestres y acreos y/o auxiliar pasajes y viaticos
Sigep, fotocopia Ci,
4 Remisién del informe del servidor en comisién Servidor en comision t Informe
e Formulario e
5 Conciliacion de descargo Cajas informe




Elaborar propuestas

de |

Nﬁ&ﬂ!ﬂ%m?&fiﬁmﬂﬁfﬁ&f&*( convenio, para hospitales ’j" cééézg@* DGRP/PZ/OP1/PR1
de Nl s

gggm&% . f ‘sf 2, : % Saiud y Deportes
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| OBJEHVO DEL Fﬁﬁﬁﬁlﬁgﬁﬁﬁm 1 Gestiones Realizadas

ms&mmmmmﬁrm&mm&

PRE)CE{EEMEENT@“ N B Reglamentos

PROBUCTOS mmwmg @E&J

PROCEDIMIERTO: © fy: * o e

Firma de Convenios

I&Mpﬁﬁﬁmtfmm ‘Ez’gL ‘M« .
PROCEDIMIEN { 30dias

Remitir a las Direcciones Departamentales la
propuesta de convenio para gestion ante ias
direcciones de haspitales de su ciudad.

DSRS

Instructivos
circulares formatos

Solicitud de informe técnico legal a las DDRP del
convenio a tratar,

Auxiliar DSRS

Informe técnico legal

Realizar reuniones interinstitucionales para
renovacion y actualizacion de convenios

DSRS

Actas de reuniones

Viabilizar la firma de converios con las
autoridades competentes

DSRS

Convenios

Remitir a las direcciones departamentales ia
propuesta de convenio para gestion ante las
direcciones de hospitales de su ciudad.

DSRS

Conveniio firmado
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H B :

Coordinacién y gestion con

S : . ' »gd **’é““*ci‘ ' f nivel nacional, by o -
mmgmm&ﬁz@cég mé&mf;:t departamental y municipal ﬁ@mﬁgﬁ* DGRP/P2/0OP1/PR2
} T Lo | de safud. ; e .
¢ L LT “W b : i e ‘,x 5 -
ﬁ?ﬁ&%ig{ﬁmhm au:af N
LORRESPONDEERL .; g S | Salud y Deportes
PROCEDIMIERITO « B "% .
COBIETVCY DEL FRQEE%J%%’EI@E: Gestiones Realizadas
~INSUMOE REOUERIBOS- Fﬁ“{?@{&& Disposiciones legales internas y externas
-PROCEDIENTO: . 70
P&G&ums Qﬁ?ﬁl’sﬂﬂi}s DEL i
PROCEDIMIENTD: . . . Gestion para Programas y Proyectos
TENPO DEBIRCUCIONDEL . | 15 g
FROCEDIMIENTO: -1 .50
Recopilacion de mformaaon de la situacion de Informes
1 salud y deportes de las PPL en los centros | DDRP
penitenciarios.
Gestionar reuniones a los Servicios Notas cle Remision
2 Departamentales para el acceso a los programas | DGRP
del sistema de salud
Establecer cronograma de reuniones y actividades Notas de
3 en salud con la red correspondiente y centro de | DGRP participacion y acta
salud mas alos recintos penitenciarios de firmas
4 Ejecutar las ferias de salud, promocidn y atencion | hepoc Notas y catilogos
inegral en los centres penitenciarios




méﬁmaffg m‘zmcﬁf@mm .

Recapilacion

s:i?ag{t&ffw i1 DGRE/P2/OP1/PR3

%4 informacion ; i
ﬁPEMﬂONAM@@E W e
CORRESPONDERL *w{ £1.2 % | Saludy Deportes
PROCEDIVIENTO Y P77y
" ORIETG DEL FR‘K)GEQ?M%&WQ‘ i Gestiones realizadas
;mz,jmgg Rmugggmﬁ}g ?Agﬁ; ;;1; Disposiciones Legales internas y Externas
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Base de Datos Actualizada

mgmams‘gm@&g;w =
PROCEDAENTOr |-, s,

46 dias

_x?.i,

. Relevamrento de informacion de Ia situacion de | DSRS y areas de salud | Informe
salud y deportes de las DDRP
2 Seguimiento  a las solicitudes del area meédica y | DSRS y dreas de salud | Informe
odontolégica e insumos médicos de las DDRP
Elaborar instructivos solicitando  informes de perfil . Nota de solicitud
3 epidemiologico y/o  actividades deportivas de | D3RS ¥ @reas de saiud
de las DDRP
acuerdo a un formato.
4 | Sistematizar la informacion DSRS y dreas de salud | Actas de reuniones
de las DDRP
- : - - DSRS y areas de salud | Actas de reuniones
5 Analizar y validar la informacion de as DDRP
6 Planteamiento de estrategias de intervencion DSRS y éreas de salud | Actas de reuniones

de las DDRP




. ;« SRR © oy 1 Gestion para eyt
- %7 fortalecimiento ) T 5
NQMBRE‘ b&?ﬁﬁﬁéﬂiﬁtgﬁm institucional,  para  la | ~CGDIGG: | DGRP/P2/OPI/PR4
T g K .« % atencidn  en medicina y 0 - .
R R + odontologia [T e
@EMG@?«I}S,%QE@E
AORRESPONDE BL - Salud y Deportes
PRQEEDIM&I‘JT{:}
GOBJEFVO DEL FEQEE‘E@?@?!E&U@* Gestiones Realizadas :
x?&Sl&MﬂSﬁEﬁﬁEﬁiﬁﬁS«?ﬁMﬁL ¥ Disposiciones Legales Internas y Externas
'?RQCWEN}‘{L W gt“ 3‘;
gggggﬁ%ég%mg ;;535 j}}ﬂ i Programas para atencion alos PPL
fIEMPDDE Eéfﬁfzﬂﬁﬁﬁﬁﬁ 34 dias
?ﬁﬁ?@mh@lm@ " e

Seguimiento a las solicitudes del area médica y

Hgja de Ruta

. . . D3RS y areas de salud
1 odontolégica sobre medicamentos,  insumos
" - . de las DDRP
medicos e instrumental medico.
- - DSRS y areas de salud | Informes
. DD
2 Recepcion de solicitudes de las DDRP de 125 DDRP
3 Revision de la solicitud y verificacidn de saldo | DSRS y areas de salud | Certificacion
presupuestario por la Administracion de la DGRP de las DDRP Presupuestaria
a Remision a servicios generales para ia compra del | DSRS y areas de salud | Proforma
bien, adjuntando proforma de las DDRP
5 Servicios generales realiza Ja compra y la DS hace | DSRS y areas de salud | Acta de recepcion
la entrega a las DDRP, bajo acta de recepcién de las DDRP
La DDRP recibe el bien mediante acta de - Acta de conformidad
6 Auxiliar DSRS

conformidad




NONMERE PEL PROCEDIMIENTS:. | Elaboracion de programas DGRP/P2/OP1/PRS
TOPERACION ALA GUE - <1
CORRESPONDE L - »*““,"ﬁ . "wh 1 Salud y Deportes
FROCEDIABRTO: gt ), o7
*Qasm@mwm:éwmam Gestiones Realizadas
‘g;ijs;,}m:}g ﬁgﬁmﬁm{;@g pﬁﬁg{ Disposiciones Legales Internas y Externas
‘PI{GI:ED?NE!EN?{?; S .
~ Pﬁmﬁ‘f@s mﬁ‘@}m}‘ﬁﬁs DEL. .}
?R@C@iwﬁm iy - g % { Programas Implementados
TIEMPQ DE EJECUCIIN DL 92 dias
ﬁiﬁéﬁﬁlﬁ&lﬁi\ﬁ‘& e s ‘i ,
I Val:dacmn de la situacion actual de salud enlos | D DSRS y areas de | jnforme
centros penitenciarios saiud cle las DDRP
s DSRS y areas de salud | pProyecto de
2 Elaboracidn de la propuesta de Jas DDRP Propuesta
3 Coordinacién con las entidades involucradas DSRS y areas de salud | Actas de Reuniones
de las DDRP
Aprobacidn, validacion y remisién del programa a Instructivos
4 implementarse por la institucion. DSRS circulares
5 Cronograma y ejecucion del programa Auxiliar de Educacién | Cronograma
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isims’zas ws@macsﬁmmm

T

solicitudes del area de
Educacion

DGRP/P2/OP2/PR1
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Educacion

OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO: =

Gestiones Realizadas

WsURIOS REQUERIEOS %"??ﬂ g
PROCEDMIENION- - ™1 © " |

Disposiciones Legales Internas y Externas

PRODUCTOS Q&TENIQ@& éﬁf’. R
PROCEDIMIERITER @ )« sy

s} Programas Implementados en Educacion

E ?@Mﬁqaﬁ*ﬁiﬁtﬁﬁﬁwbﬂ a

di
FROCEDIMIENTG;, . 1y ¢ o | 129
- istermnatizacio d
1 Recepcion de solicitudes de las DDRP DSRS sistematizacion ¢
Documentos
2 Elaboracion de un plan de gestion educativa DSRS Y Auniliar - de } Propuesta def Plan
Educacion
3 Reuniones de coordinacion DSRS Actas de Reuniones




nivel

DGRP/P2/OP2/PR2

i - Diagnostico del -
LN@MBRE}S&&?&GE@N?M@ "4 educativo de las PPL en los
- o centros penitenciarios. _
fmzmﬁmiﬁmmg el
EORRESFONDEEL. ;,g * <) Educacion
PROCERIMIENTO: - 7 -2 000

CRIETVG DEL P’Rﬁlﬁéé’ﬂwﬁm Gestiones Realizadas

}{\15{}35@@5 Rgmﬁgm{}fjﬁ ?ﬁm iz 8 Disposiciones Legales Internas y Externas

 PROCEDIVIENTO? ™
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Programas Implementados en Educacion

nmmm@u@m Egi‘« 35 ; ,
RO T 1] 20 s

Relevamlento de mformacién para la

Nota de Remision

1 cuantificacion del nivel educativo de las personas | DGRP
en los centros penitenciarios,
Nota de
Coordinacién para
2 Sistematizar la informacion DSRS Firma de Convenic
3 Anailizar la informacion DSRS Nota de Soicitud
DSRS Y AREAS DE | Acta de Reunidn de
4 Plantear estrategias de coordinacion EDUCACION DE LAS | Coordinacion

DDRPs




IR , gestion y

’x-.‘ o

enell

&&mﬁfeﬁ DB, lﬁmgiﬁwﬂx:’m fuscripcion de convenios DGRP/P2/OP2/PR3
;'T‘ “‘Q‘ ?5’3 {i ‘?ng. 7
Gﬁm}‘«}ﬁmﬂ W g
ktéazeaas?mﬁ&gwm émf Educacion
1T “ “X.fk»\ il 3
ﬁﬁmﬂlﬁ} m&m&m&m Gestiones Realizadas
[ng;;\g{@g gﬁaﬁgg}g;}ggxﬁmﬁg Disposiciones Legales Internas y Externas
PROCEDIMIENTO:  # - -5 7
ggg%égfi%ﬁw@sﬁ% '+ |Programas Implementados en Educacion
?IEW@BEEIEWQ@N&EL i 430 dias
PROCEDIMIENTO: ~ '), )L,’(ux
i Coordlnaaon interinstitucional relacionada a laDSRS IActas
educacion superior.
Realizar  reuniones  interinstitucionales  para IActas

competentes Produccion

2 . - DSRS
suscripcion de nuevos corvenios
3  |Elaboracion propuesta de cornvenios DSRS Propuesta Convenio
Remitir a las direcciones departamentales Ia DSRS Y Areas  depctas
* propuesta de convenio. Educacion de las
DDRPs
Solicitar informe técnico legal a las direcciones Hojas Excel
5 |departamentales de régimen penitenciario, respectolAuxiliar de Produccion
al convenio.
6 Viabilizar la firma de convenios con las autoridades| DSRS Y Auxiliar  delactas
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*Coordinacion y gestién con

Adepartamentales y distrital de

niveles nacional,

educacion alternativa y
superior.

DGRP/P2/OP2/PR4

"*‘ws

CPERACONATAGE i .
CQ}?RE%PEBNQE: EL?K&&EI?MEM?Q Educacion

Qﬁﬁm{ﬁ J;}ELPRC&QEQIWBNI@* .

Gestiones Realizadas
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PRODUETOS c:ammmﬁs a:;aﬁ, =
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Programas Implernentados en Educacion
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T&EMQ&EJEE:UNa@, "y 130 dias

tematica de educacion

Solicitar reuriiones a las distritales departamentalesi
1 |para realizar un trabajo coordinado en cuanto a laDSRS

Nota de Solicitud

Establecer actividades de coordinacién para el

niveles

DSRS, DDRP

2 desarrollo de programas educativos en los centrosiDSRS, DDRP Actas
penitenciarios
Promocionar Ias diferentes ofertas educativas en los Acta
3 centros penitenciarios, para ampliar la coberturaDSRS, DDRP
educativa.
Ejecucion del programa educative en diferentes| Nota




ot " . fones interinstitucionales!

Ak fﬁf:ﬁb “hess  ipara fortalecer las actividades;
ﬁiﬁ}Mﬁ}?&*agﬁL PROCE ﬁiﬁ?{;&‘i‘& + lecondmicas productivas de
lios PPL.
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DGRP/PZ/OP3/PR1

QPER‘AQIQR&?%%& az,zr: SR
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i y,.

@B&SINQ Wi@ﬁdﬁﬁ]ﬁ?ﬁﬁ!ﬁ {Gestionar Proyectos productivos
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Eﬁgg%%gﬁgm%%gﬁ; y Proyecto Flaborado
TIEMPO DE &E@uﬁmvsg . 130 dias
PROCEDIMIENTC: .. .o

Solicitar reuniones a las diferentes Instituciones

1
involucradas en actividades productivas,

DGRP

Nota de Remision

Reuniones de concertacidn con los actores
Z  principales de los niveles nacionales departamentalesDGRP
municipales.

Actas de Reunidn

4 |mejorar en el area de produccion de los centros|DGRP
penitenciarios.

3 Efabora_cié_n de propuestas de intervencién, para su DGRP Propuesta
fortalecimiento productivo.
Consolidacion de la informacion, para plantear, Proyecto
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Traslados lnternacronales

, IPasivos DGRP/P3/OP1/PRI

CRERACON ALAGHE. 5 e

IAsuntos Juridicos

CORRESPONDE &Bﬁﬁéﬁﬁ&&!ﬁ% ;f

CHENVG m&g&m@bfm&zz’ Gy - |Atencién a los PPL en cumplimiento de la Norma
mmég?gam&aém& ) Disposiciones Legales Internas y Externa
ggg?%%?gg% NE}@&EL v Traslados de Personas Condenadas

TIEMPD [E mm@rgm :
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1 Recepcién de la hoja de ruta que contiene la solicitud  |Auxiliar legal Hoja de Ruta
Informe Legal
2 [Elaboracion de informe de solicitud de antecedentes  [Secretaria de solicitud

Conocimiento del informe y actuados para dar

Informe Legal

6 Relaciones Exteriores, para que ponga en

Secretaria

conocimiento al Estado tratante.

3 cumplimiento a los tratados internacionales Auxiliar legal

4 Elaboracion del Informe de aceptacion para VeBe delResponsable de  [ahforme
DGRP y remision de carpeta Unidad Legal , Director

5 Remlsmr_n' de. informe, para consideracion y/o Director Nota
aprobacion al Ministeric de Gobierno
Remisidon del informe aprobado al Ministerio de Nota
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Efaboracmn de informe de salicitud para Ia
recopilacion de antecedentes de los solicitantes en
territorio boliviano.

Secretaria DGRP

Notas de Solicitud

Consideracion del informe y actuados para dar
cumplimiento a los tratados internacionales de
traslado de personas condenadas ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores,

Secretaria DGRP

Informe de Estadc de
Traslado

Informe de aceptacion para conocimiento del Director,
iy su posterior envid al Ministerio de Gobierno para el
analisis y VoBe y este a [a vez pone a conocimiento del
Ministerio de Relaciones Exteriores para que ponga en
conocimiento del Estado trasladante.

Legal

Responsable de Area

Informe de Aceptacion

Remision al Ministerio de Gobiernoc para ei analisis !
visto bueno y este a la vez pone a conocimiento del
Ministerio de Relaciones Exteriores para que ponga en

[Secretaria DGRP

conocimiento del Estado trasladante

Nota de Remision
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Elaboracién de Ia propuesta de convenio

Responsable de Area
Legal

Propuesta de Convenio

Responsable de Area

\Actas

2 Reuriones de coardinacion Legal
Realizacion de la suscripcion del Convenio conforme & Convenio
procedimiento, remitiendo en digital a secretaria paral..
3 las formalidades correspondientes y archivo del Director DGRP
rmismo.
... . . . Responsable de AreajConvenio
4 Remision en digital a secretaria para las formalrdadesi_eggf
correspondientes y archivo del mismo.
5  JArchivo del convenio Secretaria Convenio
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1 Clasificacion  dentro  del periodo del
Progresivo.

Sistema

Recepcion de solicitud consultas referentes a laResponsable de ArealNota de Solicitud

Legal

2 [Elaboracidn de informe y/o notas

Responsable de ArealNota y/o [nforme
Legal

3 |Remisidn del informe y/o nota

Responsable de ArealHoja de Ruta
Legal
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Flaboracion del proyecto de resolucién conforme aResponsable de ArealProyeccion de
1 los antecedentes remitidos por el consejolegal Resolucion
penitenciario.
Director General deResolucion
2 |Remisidn a la direccion para aprobacion Régimen Penitenciario |aprobada
Director General de[Resoiucion
3 [Firma del Director General de Régimen Penitenciario [Régimen Penitenciario
Remite la resolucion para la presentacién ante elResponsable de ArealCopia de Resolucion
4 Jrecinto corresponcliente y remision de informe ante eilLegal
juzgado correspondiente.
Director General deResolucion
5 |Firma del Director General de Régimen Penitenciaric [Régimen Penitenciario
Remision de informe en coordinacion con lasResponsable de Areallnforme
6 |direcciones departamentales correspondiente, parajlegal
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Decretos Presidenciales.
2 Resolucion, emitidas por las direcciones DDRP Resolucidn
departamentales de Régimen Penitenciario. Administrativa
3  [Remite al Director General de Régimen Penitenciario Abogad Hoja de Ruta
para su visto bueno y revision de los correspondientes cgada
4  [Elabora informe de Observacidn si corresponde Abogada Informe
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Recepcién de la solicitud de informe técnico legal.

Auxiliar Legal

Hoja de Ruta

Revision del cumplimiento de requisitos {Informes

Informe Técnico

las diferentes areas.

2 Técnico legales de ia direccion departamentalAbogada
solicitante u otra area de la DGRP

3 Informe complementario, para sustentar el informe iAbogada Informe i
legal Complementario
Se solicita coordinacion con otras areas de la Direccidn Notas

4 Gepferal de Régimen Penitenciario segin e! temaSecretaria Legai Hoja de Ruta
solicitado.
Elaboracian del informe conforme a los antecedentes,[Responsable  de  Areajlnforme Legal

5 icon el fin de ver a viabijlidad que tiene lo requerido enjlegal
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