Citado @049 Bolivia
Monistorio de Gobierno

RESOLUCION MINISTERIAL No. 350/2016
La Paz. 30 de Diciembre de 2016

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, el paragrafo | del articulo 175 de la Constitucidén Politica del Estado sefiald como
atribuciones de las Ministras y los Ministros de Estade, las de proponer v coadyuvar en la
formulacidn de politicas generales del Gobierno, proponer v dirigir las politicas gubernamentales
en su sector; la Gestidn de la Adminisiracion Pdblica en el ramo correspondiente. dictar normas
adminisirativas en el ambito de su competencia v coordinar con los olbros Ministerics la
planificacidn y ejecucion de 1as politicas del gobierno.

Que, € paragrafo il del articulo 175 del mismo texto constitucional determina que: “Las
Ministras v los Ministros de Estado son respensables de los actus de administracion adoptados
en sus respectivas carteras’.

Que ol articulo 14 del Decreto Supremo N° 29884 de 7 de febrerc de 2009 dispone, en lo

pertinente, que son atribuciones de ias Ministras v los f\/’ nistros dei Organo Ejecutivo, en &l
Aarco dge las competencias asignadas al nivel central en la Constitucion Politica del Estado: 1)
Proponer y coadyuvar en la formulacidn de las politicas generales del gebiernc; 4) Dictar
normas administrativas en el ambito de su competencia, y, 8) Coordinar con los ciros
Ministerios la planificacion v ejecucion de las politicas del gobierno.

Que, el articulo 7 de la Ley N® 1178 de 20 de julic de 1990 de Administracién y Control
Gubernamentales establece: “El Sistema de Organizacion Administrativa se definra y ajustard
en funcion de la Programacion de Operaciones. Evitara la duplicidad de objstivos y afubLClQﬁei
mediante la adecuacion, fusidn o supresidn de ias entidades, en seguimiento de los siguientes
precepios. a) Se cenbralizara en la entidad cabeza de secior de los diferentes niveles de
gobierno, las funciones de adoptar politicas, emitir normas y vigilar su gjecucion v cumplimients:
y se desconcentrarg o descentralizara la ejecucion de las politicas y el manejo de ios sistemas
de administracidn. by Toda entidad pubiica organizara internamente, en funcidn de sus objetivos
y la naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata
esta ley”

Q

s Que, el articulo 20 de la citada Ley dispone: "Todos los sis stemas de qué trata la presente Ley
seran regidos por érganos rectores, cuyas atribuciones Las slcas son: a) Emitir las normas y
reglamentos basicos para cada sistema; b) Fijar los plazos v condicécneg nara elaborar las
normas secundarias o especiglizadas vy la implantacion pmgresiva de los sistemas; o)

— Compatibilizar © evaumr segun corresponda, las disposiciones especificas que elaborara cada
/ entidad o grupo de entidades que realizan actividades similares, en funcion *j su naluraleza v
fa normatividad basica, y d) Vigilar el funcicnamiento adecuado ¢ QTC‘ nas especificos
desconcentrades ¢ descentralizados e integrar la informacion uwemrj’a pOr 108 mismos.”

Que, el inciso b) del articulo 15 de la Resolucion Suprema No 21 de fecha 20 de Mavo
de 1897, Normas Basicas del Sistema Jrgani 1 Administrativa establece: “E| disefio
organizacional se formalizara en los siguiente imentos, aprobados mediante Resolucion
Interna pertinente: bh) Manual de Progesos que incluird: -La f*emm inacion y objeto dei
proceso. -La descripcién del proceso vy sus procedimientos. -Los diagramas de flujc. ~Los
formularios y otras formas utilizadas.”

//:\\\\ Que, el inciso b) del articule 18 del Reglamento Especifico del Sisterna de Organizacion
0 Administrativa del Ministerio de Goblerno establece: “El disefio Organizacional deberd
,\./\3 formalizarse en el Manual de Organizacion y Funciones en el Manual de Procesos vy
e Procedimientos, los cuales deberan ser aprobados mediantes Resolucidn Ministe mx%, EXpresa.
\\‘Qg‘,) b) El Manual de procesos v Procedimiantos debe e denominacic
proceso, las normas de opers la descripe sus procedim
diagramas dea flujc, ics formularios,
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Que, el Informe Técnico UA/SOA/NC 003/2016 elaborade por la Lic. Claudia Alexandra
Guerrero Velasco, concluye que el Manual de Procesos y Procedimientos del Ministerio de
Gobierno responde a lo establecido en las Normas Basicas del Sistema de Qrganizacion
Administrativa y el Reglamento Especifico del Sistema de O’gamzac‘r’m Administrativa del
Ministerioc de Gobierno; y, recomienda que se gestione la aprobacién del Manual de Procesos
y Procedimientos del Ministerio de Gobierno.

Que, el Informe Legal DGAJ-UAJ N°® 477/16, emitido por la Unidad de Analisis Juridico de la
Direccion General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Gobierno concluye que se no se
infringido ninguna norma legal en vigencia y al haberse emitido Informe Técnico UA/SOA/N®
003/2016, recomienda que, madiante Resolucién Ministerial, se apruebe, para su aplicacidn,
difusién oficial y ejecucion respectiva del Manual de Procesos y Procedimientos del Ministerio
de Gobierno.

POR TANTO:
El Ministro de Goblerno en uso de sus legitimas y especificas atribuciones conferidas por Ley,
RESUELVE:

UNICO.- Aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos del Ministerio de Gobierno,
documento que se constituye en parte integrante e indivisible de la presente Resolucion
Msmstenai

Registrese, comuniquese y archivese.
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Dr. Carlos Romero Bomfaz

MINISTRO DE GOBIERNO
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