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1. Prélego o Introduccion.
La Constitucion Politica del Estado establece principios concernientes a la

implementacion y fortalecimiento de la transparencia en la Gestion Publica y lucha
contra la corrupcion de la siguiente manera:

+ Transparencia como uno de los valores fundamentales del Estado [Art. 8 II).

+ Acceso a la informacion como un derecho fundamental (Art. 21).

« Participacion y Control Social (Art. 241).

+ Etica como un principio de la Administracion Publica [Art. 232).

+ Deber de todo ciudadano a denunciar y combatir actos de corrupcion [Art.
108).

En el marco del mandato constitucional senalado en el punto anterior, mediante
Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, se establece en la nueva
estructura del Organo Ejecutivo, creando a la Unidad de Transparencia en la
estructura de cada Ministerio a cargo de un Jefe de Unidad bajo la dependencia
directa del Ministro, cuya funcion principal sera transparentar la gestion publica en
cada Ministerio en coordinacion con el Ministerio de Transparencia Institucional y
Lucha Contra la Corrupcion y establece entre sus funciones: a) Asegurar el acceso
a la informacion publica del respectivo Ministerio. b) Promover la ética de los
servidores publicos del respectivo Ministerio. ¢ Desarrollar mecanismos para la
implementacion del control social. d) Velar porque sus autoridades cumplan con la
obligacion de rendir cuentas, incluyendo la emision de estados financieros,
informes de gestion, memorias anuales y otros, con la finalidad de transparentar la

gestion publica de la entidad, de prevenir y luchar contra la Corrupcion.

Mediante D.S. N° 0214 de 22 de julio de 2009, aprueba la Politica Nacional de
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion, que define los instrumentos
orientados a la promocion de la transparencia, el acceso a la informacion publica;
prevencion, investigacion, y sancion de actos de corrupcion, a traves de cuatro
Ejes de trabajo:

Eje 1: Fortalecimiento de la Participacion Ciudadana.

Eje 2: Fortalecimiento de la Transparencia en la Gestion Publica y el
Derecho de Acceso a la Informacion.

Eje 3: Medidas para eliminar la Corrupcion.

Eje 4: Mecanismos de Fortalecimiento y Coordinacion Institucional.

La Ley No. 004 "De Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e
Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz”®, de 31 de marzo de 2010,
con el objeto de establecer mecanismos y procedimientos enmarcados en la
Constitucion Politica del Estado, Leyes, Tratados y Convenciones Internacionales
destinados a: prevenir, investigar, procesar y sancionar actos de corrupcion,
cometidos por servidoras y servidores publicos y ex servidores publicos en el
ejercicio de sus funciones, y personas naturales o juridicas y representantes legales
de personas juridicas, publicas o privadas, nacionales o extranjeras que
comprometan o afecten recursos del Estado, asi como recuperar el patrimonio
afectado del Estado a través de los organos jurisdiccionales competentes. La Ley
contempla una politica preventiva y a la vez punitiva.



2. Objetivos.

2.1 General.

Transparentar la gestion publica del Ministerio. (Art. 125 D.S. 29894

2.2 Especificos.
Coordinar, ejecutar y evaluar acciones tendientes a transparentar la Gestion
Publica del Ministerio de Gobierno y de las entidades bajo su tuicion y/o
dependencia, identificar posibles actos de corrupcion y/o falta de transparencia
para remitirlos a la instancia correspondiente.

3. Alcances.

Los alcances del presente Manual estan dirigidos a los servidores y servidoras
publicos de la Unidad de Transparencia del Ministerio de Gobierno, quienes
desempenaran sus funciones conforme a normatividad vigente.

4. Responsabilidades.

Todo servidor publico respondera de los resultados emergentes del desempeno de
las funciones, deberes y atribuciones asignados a su cargo. (Art. 28 Ley No. 1178|.

5. Definiciones Operacionales.

e Proceso. Conjunto de operaciones secuenciales que deben ejecutarse para
el alcance de los objetivos de la entidad.

* Procedimiento. Secuencia de tareas especificas, que se efectua en un puesto
de trabajo, para realizar una operacion o parte de ella.

e Tarea. Conjunto de acciones fisicas o mentales que se realiza en un puesto
de trabajo, para llevar a cabo una operacion o parte de ella.

e Procesos de Apoyo. Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los
procesos principal.

6. Abreviaturas.

¢ MG - Ministerio de Gobierno.

DIRCABI - Direccion de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados.

MAE - Maxima Autoridad Ejecutiva

DGAA - Direccion General de Asuntos Administrativos.

DGP - Direccion General de Planificacion.

PEI — Plan Estratégico Institucional

POA - Programa de Operaciones Anual.

e SOA - Sistema de Organizacion Administrativa.

e SPO - Sistema de Programacion de Operaciones.



e DGAJ - Direccion General de Asuntos Juridicos.

7. Marco Legal.

Constitucion Politica del Estado.
Convenios Internacionales sobre Transparencia y Lucha contra la
Corrupcion.
Convenios Internacionales sobre Derechos Humanos.
Codigo Penal.
Codigo de Procedimiento Penal.
Ley No. 1178 de Administracion y Control Gubernamental
Ley No. 2027 Estatuto del Funcionario Publico
Ley No. 004 Ley Marcelo Quiroga Santa Cruz
Ley No. 045 Ley Contra el Racismo y toda forma de Discriminacion.
Ley No. 341 Ley de Participacion y Control Social.
Ley No. 458 Ley de Proteccion de Denunciantes y Testigos.
D.S. No. 214 Politica Nacional de Transparencia.
| D.S. No. 23318-A Responsabilidad por la Funcion Publica.
D.S. No. 181 sobre el Subsistema de Administracion de Bienes y
Servicios.
D.S. No. 29894 Estructura del Organo Ejecutivo.
Codigo de Etica del Ministerio de Gobierno.
Reglamento Interno del Personal
Reglamento de Cumplimiento Oportuno de las Declaraciones de Bienes
y Rentas
Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia. R.M. N°169/2010
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Simbologia Aplicada al Diagrama de Flujo.




9. Mapa de Procesos.
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Glosario de términos.

MG - Ministerio de Gobierno.

DIRCABI - Direccion de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados.

MAE — Maxima Autoridad Ejecutiva

DGAA - Direccion General de Asuntos Administrativos.

DGAJ - Direccion General de Asuntos Juridicos

DGP - Direccion General de Planificacion.

PEI — Plan Estratégico Institucional

POA - Programa de Operaciones Anual.

UC - Unidad de Comunicacion.
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